ZARZADZENIE NR 50/2021
STAROSTY STARACHOWICKIEGO

z dnia 7 czerwca 2021 r.

w sprawie: wprowadzenia procedur obnizajacych ryzyko zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2.

Na podstawie art. 34 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z2020r.,
poz. 920), rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U z 2020 r., poz. 491 z p6zn. zm.) oraz rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazoéw i zakazow
w zwiagzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U z 2021 r., poz. 861 z p6zn. zm.) w zwigzku z konieczno$cia
przeciwdziatania dalszemu rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa SARS-CoV-2, zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ ,,Procedury postgpowania w celu zapewnienia bezpiecznych warunkéw pracy
i zapobiegania rozprzestrzenianiu si¢ wirusa SARS-CoV-2, wywotujacego COVID-19, w Starostwie
Powiatowym w Starachowicach” stanowigce zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wprowadza si¢ ,,Procedury postgpowania w przypadku stwierdzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2,
wywotujacym COVID-19 w Starostwie Powiatowym w Starachowicach” stanowigce zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Starostwa Powiatowego w Starachowicach do zapoznania si¢
z tre$cig niniejszego Zarzadzenia oraz do $cislego przestrzegania jego postanowien.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 26/2021 Starosty Starachowickiego z dnia 23.03.2021 r.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

Piotr Babicki
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 50/2021
Starosty Starachowickiego

z dnia 7 czerwca 2021 r.

PROCEDURY POSTEPOWANIA
w celu zapewnienia bezpiecznych warunkow pracy i zapobiegania rozprzestrzenianiu si¢ wirusa SARS-
CoV-2, wywolujacego COVID-19 w Starostwie Powiatowym w Starachowicach

1. W celu zapewnienia wtasciwych i bezpiecznych warunkow pracy oraz zapobiegajac rozprzestrzenianiu
si¢ wirusa SARS-CoV-2, wywotujacego COVID- 19, w budynku Starostwa Powiatowego w Starachowicach
wprowadza si¢ nastepujace zalecenia:

1) przestrzeganie aby dopuszczalna liczba interesantdow przebywajacych, w tym samym czasie, w jednym
pomieszczeniu nie byta wicksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obshugi, z wyjatkiem:

a) dziecka do ukonczenia 13 roku zycia,

b) osoby z orzeczeniem o niepelnosprawnosci, osoby z orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci, osoby
z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub osoby, ktéra ze wzgledu na stan zdrowia nie moze
porusza¢ si¢ samodzielnie,

¢) osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wlasnych spraw w urzedzie,
d) osoby wymagajacej pomocy innej osoby, w przypadkach wynikajacych z odrebnych przepisow,
2) stosowanie na stanowiskach pracy dodatkowych ochronnych $§rodkéw technicznych np. przegréd/obudow,

3)jesli ze wzgledow technicznych nie mozna zastosowaé przegrod/obuddéw Iub zapewni¢ dodatkowej
przestrzeni pomigdzy pracownikami, zaleca si¢ odsunigcie biurek, tak aby pracownicy nie siedzieli twarza
w twarz,

4) umieszczenie w widocznych miejscach w budynku informacji zachecajacych do pozostania w domu
w przypadku zaobserwowania usiebie objawow choroby oraz informacji o zasadach higieny
i bezpiecznego kontaktu z innymi osobami,

5) umieszczenie instrukcji mycia ragk wtazienkach oraz ograniczenie liczby osdb przebywajacych w tym
samym czasie w tazience,

6) ograniczenie liczby 0s6b mogacych w jednym czasie korzysta¢ z windy,

7) zwigkszenie czestotliwosci sprzatania pomieszczen pracy, przede wszystkim pomieszczen higieniczno —
sanitarnych, elementow stanowisk pracy — blatow, poreczy, klamek, wspdlnego wyposazenia technicznego
np. kserokopiarek, drukarek,

8) jesli pozwala na to charakter ispecyfika wykonywanej pracy, staranie si¢ aby najbardziej narazeni
pracownicy (m.in. osoby starsze, cierpigce na choroby przewlekle, kobiety w cigzy) pracowali w domu.
Praca zdalna mozliwa jest na wniosek pracownika lub jego bezposredniego przetozonego za indywidualng
zgoda Starosty,

9) ograniczanie do niezb¢dnego minimum umoéwionych spotkan z udzialem 0s6b z zewnatrz i organizowanie
ich zamiennie w sali konferencyjnej (parter) lub w sali nr 213 (II pigtro),

10) ograniczenie do niezbgdnego minimum podrozy stluzbowych i spotkan wymagajacych bezposrednich
kontaktow pracownikéw z osobami spoza Starostwa Powiatowego,

11) korespondencja, przesyiki pocztowe lub dostarczone przez kurierow powinny by¢ w miare mozliwosci
pozostawione na 2 godziny w pojemnikach przeznaczonych wylacznie do tego celu. W przypadku braku
mozliwosci odtozenia korespondencji, pracownik Kancelarii Ogolnej nadaje jej natychmiastowy bieg
korzystajac przy tym ze srodkow ochrony osobistej tj. rekawiczek ochronnych, maseczek ochronnych.

2. W celu zapewnienia wlasciwych i bezpiecznych warunkoéw pracy oraz zapobiegajac rozprzestrzenianiu
si¢ wirusa SARS-CoV-2, wywotujacego COVID-19, w budynku Starostwa Powiatowego w Starachowicach
zobowigzuje si¢ pracownikow do:

1) obowiazkowego mycia rak przed rozpoczeciem pracy,
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2) dezynfekowania rgk na biezaco przy wykorzystaniu dostgpnych w budynku dozownikéw z ptynem
dezynfekcyjnym,

3)jesli to mozliwe, ograniczania osobistych kontaktow z pracownikami innych komorek organizacyjnych
oraz przemieszczania si¢ po budynku tylko w celu realizacji zadan shuzbowych oraz komunikowania si¢
poprzez korzystanie w mozliwie szerokim zakresie z poczty elektronicznej i telefonow,

4) w kontakcie z interesantami 1 innymi pracownikami ograniczania czasu kontaktu do niezbednego minimum
oraz stosowania $rodkow ochrony osobistej tj. maseczek lub przytbic, rekawiczek ochronnych lub ptynu do
dezynfekcji rak,

5) uzywania wlasnych dtugopiséw przy podpisywaniu dokumentéw, w tym listy obecnosci,

6) obowiazkowego zakrywania ust inosa oraz utrzymywania dystansu spolecznego przez pracownikow
przebywajacych w czgsciach wspolnych budynku,

7) dbania o wentylacj¢ pomieszczen (czeste wietrzenie),
8) stosowania si¢ do regul i wytycznych przetozonych,

9) pozostania pracownika w domu, w przypadku zaobserwowania u siebie objawow potencjalnej choroby
przed wyjsciem do pracy. Nieobecnos¢ w pracy musi by¢ usprawiedliwiona zwolnieniem lekarskim.
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 50/2021
Starosty Starachowickiego
z dnia 7 czerwca 2021 r.

PROCEDURY POSTEPOWANIA

w przypadku stwierdzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2, wywolujacym COVID-19 w Starostwie
Powiatowym w Starachowicach

W celu zapewnienia wlasciwych i bezpiecznych warunkéw pracy oraz zapobiegajac rozprzestrzenianiu
si¢ wirusa SARS-CoV-2, wywolujacego COVID 19, w przypadku stwierdzenia, ze na terenie Starostwa
Powiatowego w Starachowicach zaistniato zakazenie wirusem SARS-CoV-2 nalezy:

1. poinformowac¢ pracownikow o mozliwym zagrozeniu dla ich zdrowia i zycia (zgodnie z art. 207! kodeksu
pracy),

2. poinformowaé o zagrozeniu organ uprawniony do dokonywania analizy ioceny epidemiologicznej
zaistniatej sytuacji tj. Panstwowa Powiatowg Stacj¢ Sanitarno — Epidemiologiczng (zgodnie z art. 5 ustawy
0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych),

3. podja¢ dziatania, ktére doprowadzg do zorganizowania pracy w sposob zapewniajacy bezpieczenstwo,
ktére moga polegac na:

a) zarzadzeniu dezynfekcji stanowiska pracy chorego pracownika i urzadzen, ktore uzywat,

b) wydaniu polecenia pracy zdalnej tym pracownikom, ktérzy mogg tak pracowac¢ do czasu wydania decyz;ji
w sprawie kwarantanny przez Panstwowg Powiatowg Stacje Sanitarno — Epidemiologiczna,

c¢) bezwzglednego skierowania potencjalnie zagrozonych pracownikow na zalegte urlopy.

4. W zalezno$ci od specyfiki sytuacji oraz w oczekiwaniu na decyzje Panstwowej Powiatowej Stacji
Sanitarno — Epidemiologicznej, Starosta moze zdecydowac o:

a) ograniczeniu pracy poszczegdlnych komorek organizacyjnych,

b) porozumieniu si¢ z pracownikami w sprawie wykorzystania biezacego urlopu wypoczynkowego,

¢) wykonywaniu pracy zdalnej,

d) kontynuowaniu stacjonarnej pracy w Urzedzie.
5. Rozwazy¢ zasadno$¢ wprowadzenia pomiaru temperatury ciala pracownikom przed rozpoczgciem pracy.
6. Poinformowac¢ pracownikéw o dziataniach podjetych w zwiagzku z zaistniatg sytuacjg.

7. W przypadku gdy Panstwowa Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna zdecyduje o poddaniu
pracownika kwarantannie, pracownik ma obowigzek niezwlocznie poinformowac pracodawce o takiej decyzji.
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