ZARZADZENIE NR 90/2022
STAROSTY STARACHOWICKIEGO

7 dnia 27 wrzes$nia 2022 r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 60/2022 Starosty Starachowickiego z dnia 21.06.2022 r. w sprawie
utworzenia zespolu projektowego do realizacji projektu pn. ,,Swietokrzyskie dla Ukrainy''.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z2022 .
poz. 1526) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 60/2022 Starosty Starachowickiego z dnia 21.06.2022 r. w sprawie
utworzenia zespotu projektowego do realizacji projektu pn. ,,Swigtokrzyskie dla Ukrainy" otrzymuje brzmienie
jak w zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Pozostate zapisy Zarzadzenia Nr 60/2022 Starosty Starachowickiego z dnia 21.06.2022 r. pozostaja bez
zmian.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Starachowickiego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta

Piotr Ambroszczyk
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 90/2022
Starosty Starachowickiego

z dnia 27 wrze$nia 2022 r.

Sklad osobowy oraz kompetencje zespolu projektowego

Zespotl projektowy sklada si¢ z:
I. Komitetu sterujacego w skladzie:
1. Przewodniczacy — Piotr Ambroszczyk — Starosta Powiatu Starachowickiego,
2. Z-ca Przewodniczacego — Marlena Kostrzewa — Sekretarz Powiatu Starachowickiego,

3. Lider strategiczny — Michat Gutowski — Dyrektor Wydziatu Edukacji w Starostwie Powiatowym
w Starachowicach.

Do kompetencji cztonkow komitetu sterujgcego nalezy w szczegolnosci:

1) podejmowanie decyzji dotyczacych zmian w istniejacych procedurach, strukturze organizacyjnej zespotu
projektowego, w tym w obsadzie stanowiska koordynatora i kierownika merytorycznego projektu,

2) akceptacja planu i harmonogramu projektu na etapie aplikowania o dofinansowanie oraz podzniejsza
realizacj¢ projektu,

3) nadzor i monitorowanie realizacji poszczegélnych elementow projektu ibadanie ich zgodnosci ze
ztozonym wnioskiem,

4) kontrolowanie realizacji osigganych celdw oraz ocenianie postepow prac w projekcie,

5) podejmowanie strategicznych decyzji dotyczacych realizacji projektu, w tym skutkujacych zmiang planu
projektu lub umowy z instytucja udzielajaca dofinansowania,

6) zapewnienie zasobow niezbednych do realizacji projektu.
II. Zespolu zadaniowego w skladzie:

1. Koordynator projektu — Agnieszka Filus — Kierownik Biura Polityki Spotecznej i Zdrowia
w Starostwie Powiatowym w Starachowicach.

Do zadan koordynatora projektu nalezy w szczegdlnosci:
1) koordynacja wszystkich zadan projektowych,
2) organizowanie spotkan i nadzorowanie wykonywania obowiazkow przez cztonkoéw zespotu,

3) biezagce monitorowanie terminowosci, systematycznosci i efektywnos$ci realizacji projektu zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie, prowadzace do osiagnigcia celu i rezultatow,

4) kontrola merytoryczna nad wydatkowaniem $rodkoéw finansowych w odniesieniu do budzetu projektu,
5) merytoryczny udzial w sporzadzaniu sprawozdan,

6) nadzorowanie przebiegu i prawidtowosci rekrutacji uczestnikow projektu,

7) informowanie komitetu sterujagcego o konieczno$ci wprowadzenia zmian w projekcie,

8) kontrola dokumentacji merytorycznej,

9) przestrzeganie procedur i wytycznych partnera wiodacego oraz obowigzujacych wzoréw dokumentow,
10) uczestniczenie w szkoleniach zwigzanych z realizacjg projektu,

11) uczestnictwo w czynno$ciach kontrolnych zwigzanych z projektem w trakcie jego trwania oraz po jego
zakonczeniu,

12) propagowanie zasad rownosci szans, pici i niedyskryminacji 0s6b niepetnosprawnych.

2. Specjalista ds. realizacji projektu — Malgorzata Kowalczyk — Inspektor w Biurze Polityki Spotecznej
i Zdrowia w Starostwie Powiatowym w Starachowicach.
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Do zadan specjalisty ds. realizacji projektu nalezy w szczegdlnosci:
1) sporzadzanie protokotow ze spotkan zespotu ds. realizacji projektu,
2) rekrutacja i monitoring uczestnikéw projektu,
3) gromadzenie formularzy uczestnikéw projektu,
4) planowanie i aktualizacja harmonogramu realizacji projektu,

5) wspotpraca z koordynatorem projektu oraz specjalistami ds. zamowien publicznych w zakresie
przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien, w tym przygotowania takich dokumentow jak:
szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia, ustalenie szacunkowej warto$ci przedmiotu zamowienia i inne
dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamdwien na przedsigwzigcia zawarte
w projekcie,

6) uczestniczenie w szkoleniach zwigzanych z realizacjg projektu.

3. Specjalista ds. realizacji projektu — Elzbieta Kisinska — Glowny Specjalista w Biurze Polityki
Spotecznej i Zdrowia w Starostwie Powiatowym w Starachowicach.

Do zadan specjalisty ds. realizacji projektu nalezy w szczegolnosci:
1) organizacja Biura Projektu i udziat w organizacji Centrum Pomocy Uchodzcom,
2) przygotowanie wzorow dokumentow niezbednych do realizacji projektu,
3) udziat w rekrutacji uczestnikow projektu,
4) organizacja rekrutacji pracownikoOw w ramach projektu,
5) monitoring realizowanych w ramach projektu ustug, w tym rozliczenia czasu pracy,
6) sporzadzanie sprawozdan czesciowych i sprawozdania koncowego,
7) uczestniczenie w szkoleniach zwigzanych z realizacjg projektu.

4. Specjalista ds. realizacji projektu — Martyna Swaciak — Inspektor w Biurze Polityki Spolecznej
i Zdrowia w Starostwie Powiatowym w Starachowicach.

Do zadan specjalisty ds. realizacji projektu nalezy w szczegolnosci:
1) udziat w przygotowaniu wzoréw dokumentéow niezbednych do realizacji projektu,

2) monitoring promocji projektu w tym na stronie internetowej powiatu, w lokalnych mediach i portalach
spotecznosciowych,

3) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji projektu

4) wspolpraca z koordynatorem projektu oraz specjalistami ds. zamdwien publicznych w zakresie
przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowien, w tym przygotowania takich dokumentow jak:
szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia, ustalenie szacunkowej wartosci przedmiotu zamdwienia i inne
dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwien na przedsiewzigcia zawarte
w projekcie,

5) udziat w odbiorach dostaw sprzetu i przygotowanie opisu faktur,
6) udzial w sporzadzaniu sprawozdan cze¢sciowych i1 sprawozdania koncowego,
7) uczestniczenie w szkoleniach zwigzanych z realizacja projektu.

5. Specjalista ds. realizacji projektu Marta Ewa Figarska — Kierownik Biura Obstugi Administracyjno —
Gospodarczego w Starostwie Powiatowym w Starachowicach.

Do zadan specjalisty ds. realizacji projektu nalezy w szczegolnosci:

1) wspolpraca z koordynatorem projektu oraz specjalistami ds. zamoéwien publicznych w zakresie
przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien, wtym przygotowania takich dokumentow jak:
szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia, ustalenie szacunkowej wartosci przedmiotu zamdwienia i inne
dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien na przedsigwzigcia zawarte
w projekcie,
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2) wspotpraca z inspektorem nadzoru w zakresie realizacji remontu czesci budynku Starostwa Powiatowego
w Starachowicach wraz z dostawg i montazem wyposazenia na potrzeby funkcjonowania Centrum Pomocy
Uchodzcom,

3) uczestniczenie w szkoleniach zwiazanych z realizacja projektu.
6. SpecjaliSci ds. zaméwien publicznych:
1) Katarzyna Szyderska — Kierownik Biura Rozwoju Powiatu w Starostwie Powiatowym w Starachowicach,

2) Stawomir Suszczewicz — Gloéwny Specjalista w Biurze Rozwoju Powiatu w Starostwie Powiatowym
w Starachowicach.

Do zadan specjalistow ds. zamowien publicznych nalezy:

1) wspotpraca z koordynatorem projektu w zakresie przygotowania postgpowan o udzielenie zamowien,
w tym przygotowania takich dokumentéw jak: szczegdltowy opis przedmiotu zamowienia, ustalenie
szacunkowej warto$ci przedmiotu zamowienia iinne dokumenty niezbgdne do przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamdowien na przedsigwzigcia zawarte w projekcie,

4) przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych na wniosek koordynatora projektu,

5) nadzér nad dostawcami towarow i ustug na rzecz projektu zgodnie z ustawg prawo zamdéwien publicznych
z zachowaniem zasad konkurencyjnosci i transparentnosci,

6) uczestniczenie w szkoleniach zwiazanych z realizacja projektu.

7. Ksiegowa projektu — Katarzyna Jamrozy — Gléwna Ksiggowa w Wydziale Finansowym w Starostwie
Powiatowym w Starachowicach .

Do zadan ksiggowej projektu nalezy:
1) odpowiedzialnos¢ za budzet projektu (nadzorowanie kosztoéw, monitoring wydatkow),
2) obstuga finansowa projektu,
3) nadzor nad budzetem projektu, w tym proponowanie zmian w budzecie,
4) ksiggowanie dokumentéw finansowych dotyczacych projektu,
5) sporzadzenie informacji o projekcie w sprawozdaniu finansowym (z wykonania budzetu),
6) sprawdzanie kompletno$ci dokumentow finansowych dotyczacych projektu,
7) uczestniczenie w szkoleniach zwigzanych z realizacja projektu,
8) przygotowywanie przelewoéw dotyczacych wydatkow w ramach projektu,
9) weryfikacja klasyfikacji budzetowej wydatkéw w ramach projektu,
10) przygotowywanie sprawozdan w cze¢sci finansowej — wspotpraca z koordynatorem projektu,
11) ewidencja $rodkow trwatych,
12) uczestniczenie w szkoleniach zwigzanych z realizacjg projektu.

III. Jednostek wsparcia — komorki merytoryczne Starostwa Powiatowego w Starachowicach,
w szczegolnosci:

1. Biuro Polityki Spotecznej i Zdrowia,

. Wydziat Organizacyjny,

. Wydzial Budownictwa,

. Biuro Radcoéw Prawnych,

. Biuro Prasowe Powiatu,

. Biuro Obstugi Administracyjno — Gospodarczej,

. Biuro Obstugi Informatyczne;,

[C BN e Y N\

. Inspektor Ochrony Danych.

Do zadan jednostek wsparcia nalezy:
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1) wsparcie merytoryczne itechniczne w celu prawidlowej realizacji projektu, realizacja zadan zgodnie
z posiadanymi zakresami czynnosci, udzielonymi upowaznieniami, regulaminami lub szczegdétowym
podziatem obowigzkoéw wynikajacych z dokumentacji projektu.
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