ZARZADZENIE NR 103/2022
STAROSTY STARACHOWICKIEGO

z dnia 3 listopada 2022 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 53 ust. 2 oraz art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22022 1. poz.1710 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluj¢ komisje przetargowg do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego dla zadania pn: "Kompleksowa termomodernizacja budynku dydaktycznego oraz hali
sportowej ZSZ nr 3 wraz z remontem wewnetrznym budynku hali" - etap II, w sktadzie:

1. Katarzyna Szyderska - Przewodniczacy Komisji,

2. Stawomir Suszczewicz - Z-ca Przewodniczacego Komisji,

3. Sylwia Bartkiewicz - Nowak - Sekretarz,

4. Janusz Garbarczyk - Czlonek,

5. Magdalena Zawadzka — Cztonek,

§ 2. Biuro Rozwoju Powiatu zapewnia obstugg techniczno-biurowa Komisji.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.

§ 4. Organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowigzkow i uprawnien cztonkéw komisji przetargowej okresla
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach zczego jeden egzemplarz
otrzymuje Wydzial Organizacyjny a drugi egzemplarz otrzymuje Biuro Rozwoju Powiatu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 103/2022
Starosty Starachowickiego

z dnia 3 listopada 2022 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

POSTANOWI§E}\IIA OGOLNE
POWOLANIE I§S%(LAD KOMISJI
ZADANIA PRZEWOD§NSICZACEGO KOMISJI
POWOLANIE I§Sf(LAD KOMISJI
ZADANIA PRZEWOD§1\?ICZACEGO KOMISJI

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,,komisjg”, jest zespotem pomocniczym Starosty powotanym do
przeprowadzenia postepowania dla zadania pn.:

"Kompleksowa termomodernizacja budynku dydaktycznego oraz hali sportowej ZSZ nr 3 wraz
z remontem wewnetrznym budynku hali" - etap II.

Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy zdnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z2022r. poz.1710 ze zm.), przepisow aktow wykonawczych wydanych na jej
podstawie, oraz niniejszego Regulaminu.

§ 2. POWOLANIE I SKEAD KOMISJI

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania ikonczy zdniem zawarcia umowy Ww sprawie
zamoOwienia publicznego lub uniewaznienia postegpowania. W przypadku wszczecia postepowania, ktore
zostato wczesniej uniewaznione nie jest konieczne powotanie nowej Komisji Przetargowe;.

2. Komisja powolywana jest na wniosek komorki organizacyjnej zajmujgcej si¢ zamdwieniami
publicznymi. Stosownie do tresci § 6, Czlonkiem Komisji Przetargowej nie moze by¢ osoba, ktéra podlega
wylaczeniu z postgpowania na podstawie art. 56 ustawy Pzp.

3. Czlonkowie komisji sg powotani i odwolywani na mocy Zarzadzenia Starosty.

4. W sktad komisji wchodza osoby z odpowiednim przygotowaniem merytorycznym w zakresie przedmiotu
zamdwienia.

5.Jezeli dokonanie okre$lonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiedzy specjalistycznej, Starosta, z wlasnej inicjatywy lub na
wniosek Komisji, moze powota¢ bieghych.

6. Sposrod cztonkow komisji  Starosta wyznacza Przewodniczacego, Zastgpce Przewodniczacego
i Sekretarza.

7.Praca komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, aw przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczacego Komisji.

8. W czasie zastgpstwa Przewodniczacego Komisji do Zastepcy Przewodniczacego Komisji stosuje si¢
zapisy § 3.

9. Komisja Przetargowa dziala na dowolnej, uzasadnionej wagg sprawy liczbie posiedzen
i w niezbednym okresie czasu.

10. Komisja Przetargowa podejmuje decyzje zwykla wigkszoscia gtoséw w obecnosci co najmniej potowy
jej cztonkow, jednak nie mniej niz trzech, wtym w obecno$ci Przewodniczacego Iub Zastepcy
Przewodniczacego Komisji Przetargowej lub Sekretarza Komisji Przetargowe;.
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11. Jezeli na posiedzeniu Komisji Przetargowej nie ma wymaganego kworum posiedzenie odracza si¢. 12.
Jezeli w trakcie gtosowania zapadnie rowna liczba gltosdéw, decyduje glos osoby przewodniczacej obradom.

§ 3. ZADANIA PRZEWODNICZACEGO KOMISJI

1. Do zadan Przewodniczacego Komisji, w szczegdlnosci nalezy:
1) kierowanie pracami komisji,
2) wyznaczanie terminow posiedzen komisji,

3) informowanie Cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisoOw ustawy lub
niniejszego Regulaminu,

4) odbieranie od Cztonkéw Komisji os§wiadczen o tresci okreslonej w art. 56 ust. 21 3,
5) podzial prac migdzy Cztonkéw Komisji Przetargowej w trybie roboczym,

6) czuwanie nad przyjmowaniem pytan do SWZ od Wykonawcow i nad wystosowywaniem odpowiedzi do
Wykonawcow oraz ewentualnymi zmianami SWZ i przesuni¢ciami termindéw sktadania ofert,

7) przedktadanie do  zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wyboru  oferty
najkorzystniejszej, wykluczenia =z postepowania wykonawcy, odrzucenia oferty, uniewaznienia
postgpowania oraz innych pism, wnioskow, opini sporzadzonych przez komisj¢ w trakcie prowadzenia
postepowania.

§ 4. ZADANIA CZELONKOW KOMISJI

1. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnos$ci, kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, wiedzg i dos§wiadczeniem.

2. Do obowigzkéw cztonkow komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) czynny udziat w pracach komis;ji,
2) badanie ofert w celu ustalenia, czy oferty nie podlegaja odrzuceniu,
3) ocena ofert zgodnie z opisem kryteriow, ktorymi Zamawiajacy kierowal przy wyborze oferty,
4) badanie ofert pod katem braku podstaw wykluczenia oraz spelnia warunkéw udziatu w postgpowaniu
5) zlozenie oswiadczenia o tre$ci okre§lonej w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy Pzp,

3. Czlonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym
w szczegolnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i porownania tresci ztozonych ofert.

4. Jezeli w zwigzku z pracg komisji cztonek komisji otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu jest
niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki,
powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia w formie pisemnej Staro$cie w terminie do 7 dni od otrzymania ww.
polecenia.

5. Cztonkowi komisji nie wolno wykonywaé polecen, ani czynno$ci, ktorych wykonanie stanowiloby
przestepstwo albo przestgpstwo skarbowe, badz wykroczenie skarbowe lub grozitoby niepowetowang strata,
nawet, jezeli otrzymatl takie polecenie na pismie. W takim przypadku powinien on ztozy¢ pisemne zastrzezenia
Staroscie oraz powstrzymac si¢ w tym czasie od wszelkich dziatan majacych znamiona czynu zabronionego
w rozumieniu powszechnie obowigzujacych przepiséw karnych.

§ 5. ZADANIA SEKRETARZA KOMISJI
1. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:
1) zapoznanie Czlonkéw Komisji z dokumentacija przedmiotowego zamowienia publicznego,
2) prowadzenie i kompletowanie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego,
3) zamieszczanie ogloszen oraz niezbednych informacji zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem
w BZP i1 Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej,

4) udostepnianie na stronie prowadzonego postepowania petnej dokumentacji postgpowania,
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5) organizowanie W uzgodnieniu  z Przewodniczacym Komisji  Przetargowej posiedzen Komisji
i przewodniczenie obradom Komisji Przetargowej pod nieobecnos¢ Przewodniczacego Komisji
Przetargowej i Zastepcy Przewodniczacego Komisji Przetargowe;,

6) obshuga techniczno — organizacyjna Komisji Przetargowe;j W postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia publicznego,

7) prowadzenie protokotu postgpowania.
§ 6. WYLACZENIE CZL.ONKA KOMISJI

1. Wylaczenie cztonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego moze nastgpic¢
wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie.

2. Kierownik Zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie
Zamawiajacego lub osoby mogace wptyna¢ na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace zamdwienia
podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystgpuje konflikt interesow
w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, badz w przypadku prawomocnego inie zatartego skazania za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postegpowaniem o udzielenie zamoéwienia, tj. w okoliczno$ciach
o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.

3. Wszystkie osoby o ktorych mowa w ust. 2, na potwierdzenie braku zaistnienia okoliczno$ci dotyczacych
wylaczenia z postgpowania badz wylaczenia z dokonania czynno$ci w postepowaniu, skladaja stosowne
o$wiadczenia na zasadach okre$lonych w art. 56 ust. 4-6 ustawy Pzp.

4. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia podjgte przez osobg podlegajaca wylaczeniu
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewpltywajacych na wynik
postgpowania.

§ 7. TRYB PRACY KOMISJI

1. Przeprowadzajac  postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego Komisja Przetargowa
w szczegdlnosci:

1) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacy specyfikacji warunkéw zamowienia oraz wnioskuje do
Kierownika Zamawiajacego o wprowadzenie modyfikacji tresci ogloszenia i specyfikacji warunkow
zamoOwienia,

2) przygotowuje pisma do Wykonawcoéw w sprawie uzupelnienia iwyjasnienia dokumentow
i o$wiadczen, wyjasnienia tre$ci oferty, wyjasnienia razaco niskiej ceny oraz poprawia omyltki w ofercie,
odrzucenia oferty ( w przypadku wystapienia przestanek ustawowych),

3) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie postgpowania.
2. Z postepowania o zamowienie publiczne Sekretarz Komisji sporzadza protokot.

3. Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do zapoznania si¢ ztreScig protokolu ijego akceptacji
z mozliwo$cig wniesienia swoich uwag do protokotu.

4. Brak akceptacji tre$ci protokotu wymaga pisemnego wyjasnienia skierowanego do Starosty oraz
Przewodniczacego Komisji.

5. Protokot z postgpowania o zamoéwienie publiczne podpisany przez Cztonkow Komisji, Sekretarz
przedktada Staroscie, a podczas jego nieobecnosci Wicestaroscie, celem zatwierdzenia.

§ 8. PRZEPISY KONCOWE

1. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, Komisje¢ obowiazuja przepisy ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz.1710 ze zm.), oraz przepisy
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ZATWIERDZAM
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