
UCHWAŁA NR XLVII/386/2022 
RADY POWIATU W STARACHOWICACH 

z dnia 29 grudnia 2022 r. 

w sprawie wspólnej obsługi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej wybranych jednostek 
organizacyjnych Powiatu Starachowickiego zaliczonych do sektora finansów publicznych. 

Na podstawie art. 6a pkt 1, art. 6b, art. 6c ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym 
(Dz.U. z 2022 r. poz. 1526) Rada Powiatu uchwala, co następuje: 

§ 1. Zapewnia się wspólną obsługę administracyjną, finansową i organizacyjną jednostek zaliczonych do 
sektora finansów publicznych wymienionych w §3, będącymi jednostkami organizacyjnymi Powiatu 
Starachowickiego. 

§ 2. Jednostką obsługującą jest Starostwo Powiatowe w Starachowicach, które w swojej strukturze posiada 
Centrum Usług Wspólnych. 

§ 3. Jednostkami organizacyjnymi obsługiwanymi są: 

1. I Liceum Ogólnokształcące im. Tadeusza Kościuszki, ul. Radomska 37 

2. II Liceum Ogólnokształcące im. Stanisława Staszica, ul. Szkolna 12 

3. III Liceum Ogólnokształcące z Oddziałami Integracyjnymi im. Krzysztofa Kamila Baczyńskiego 
w Starachowicach, Aleja Świętego Jana Pawła II 18 

4. Zespół Szkół Zawodowych Nr 1 im. mj.H Dobrzańskiego „Hubala”, ul Radomska 72 

5. Zespół Szkół Zawodowych Nr 2, ul. 1 Maja 4 

6. Zespół Szkół Zawodowych Nr 3, ul. Szkolna 10 

7. Centrum Kształcenia Zawodowego w Starachowicach, ul. inż. Władysława Rogowskiego 14 

8. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Starachowicach, ul. Radomska 72 

9. Międzyszkolny Ośrodek Gimnastyki Korekcyjnej i Kompensacyjnej w Starachowicach, ul. Gliniana 10 a 

10. Państwowe Ognisko Plastyczne w Starachowicach, ul. Złota 6 

11. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Złota 6 

12. Placówka Opiekuńczo-Wychowawcza w Starachowicach, ul. Radomska 72 

13. Placówka Opiekuńczo-Wychowawcza typu Rodzinnego Nr 1 w Starachowicach, ul. Warszawska 3 

14. Powiatowy Środowiskowy Dom Samopomocy w Starachowicach, ul Batalionów Chłopskich 29 

§ 4. Do zakresu obowiązków powierzonych jednostce obsługującej należy obsługa: administracyjna, 
finansowa i kadrowo- płacowa: 

1. do zakresu obsługi  finansowo-księgowej należy: 

1) wykonywanie wszystkich zadań z zakresu rachunkowości i sprawozdawczości jednostek obsługiwanych, 
a w szczególności sporządzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdań budżetowych i finansowych oraz 
sprawozdań opisowych z wykonywania budżetu; 

2) przygotowywanie w uzgodnieniu z dyrektorami (kierownikami) jednostek wskazanych w §3 projektów 
planów finansowych, planów finansowych oraz zmian w tych planach; 

3) analiza wykonania planów finansowych i przedstawienie tych analiz dyrektorom (kierownikom) jednostek 
wskazanych w §3; 

4) prowadzenie monitoringu wykorzystania środków finansowych danej jednostki; 

5) prowadzenie ewidencji księgowej syntetycznej i analitycznej zgodnie z wymogami ustawy z dnia 
29 września 2009 r. o rachunkowości, odrębnie dla każdej jednostki; 
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6) inwentaryzacja sald kont aktywów i pasywów oraz rozliczanie inwentaryzacji prowadzonych jednostek 
obsługiwanych; 

7) prowadzenie rejestru umów cywilnoprawnych; 

8) sporządzenie deklaracji podatkowych; 

9) rozliczanie realizacji projektów realizowanych ze środków zewnętrznych; 

10) realizacja wypłat związanych z udzielaniem pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniów 
kształcących się w placówkach oświatowych, dla których Powiat Starachowicki jest organem 
prowadzącym, przyznawanej w formie stypendium lub zasiłku; 

11) wykonywanie dyspozycji dyrektorów jednostek w zakresie gospodarowania środkami budżetowymi; 

12) dokonywanie kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, kontrola 
kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych; 

13) windykacja należności i dochodzenie roszczeń spornych oraz spłata zobowiązań; 

14) obsługa finansowo-księgowa Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych jednostek obsługiwanych; 

15) współdziałanie z bankami, ZUS, Urzędem Skarbowym i innymi jednostkami w zakresie obsługi 
poszczególnych jednostek. 

2. Do obsługi kadrowo-płacowej należy: 

1) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagradzaniu 

2) prowadzenie akt osobowych pracowników jednostek; 

3) sporządzenie dla pracowników obsługiwanych jednostek dokumentacji płacowej oraz innych dokumentów 
związanych ze stosunkiem pracy; 

4) sporządzenia listy wynagrodzeń 

5) dokonywanie rozliczeń z urzędami: Urzędem Skarbowym, Zakładem Ubezpieczeń Społecznych i innymi 

6) przygotowywanie zaświadczeń dla pracowników 

7) prowadzenie sprawozdawczości statystycznej z zakresu zatrudnienia i płac 

8) sporządzanie deklaracji miesięcznych do ZUS oraz korekt tych deklaracji; 

9) prowadzenie spraw związanych z Pracowniczą Kasą Zapomogowo-Pożyczkową 

3. Do obsługi administracyjnej należy: 

1) obsługa prawna 

2) organizacja odsługi BHP i ppoż 

3) archiwizowanie dokumentów finansowych i kadrowo-płacowych 

4) pomoc w opracowaniu dokumentów w zakresie ochrony danych osobowych 

5) pomoc w przeprowadzenia rekrutacji na wolne stanowiska w zakresie: sporządzania ogłoszenia,  
weryfikacji ofert 

§ 5. 1. Jednostki, o których mowa w § 3 ust. 3, 7-10, 12 - 14 obsługiwane są w pełnym zakresie określonym 
w § 4.  

2. Jednostka, o której mowa w§ 3 ust. 2 obsługiwana jest w zakresie określonym w § 4 ust. 1 i ust. 3 pkt 1, 
2, 4. 

3. Jednostka, o której mowa w § 3 ust. 11 obsługiwana jest w zakresie określonym w § 4 ust. 3 pkt. 1) 

4. Jednostki, o których mowa w § 3 ust. 1, 4-6 obsługiwane są w zakresie określonym w § 4 ust. 3 pkt. 1), 
2), 4) 

§ 6. Dyrektorzy jednostek obsługiwanych podejmą czynności niezbędne do wdrożenia wspólnej obsługi od 
1 stycznia 2023 roku. 
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§ 7. Traci moc uchwała Nr XIII/91/2019 Rady Powiatu w Starachowicach z dnia 26 września 2019 roku 
w sprawie wspólnej obsługi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej wybranych jednostek 
organizacyjnych Powiatu Starachowickiego zaliczonych do sektora finansów publicznych, zmieniona uchwałą 
Nr XXV/183/2020 Rady Powiatu w Starachowicach z dnia 29 października 2020 roku. 

§ 8. Wykonanie uchwały powierza się Zarządowi Powiatu w Starachowicach. 

§ 9. Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

  Przewodnicząca Rady 
   
   
  Bożena Wrona 
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Uzasadnienie 

Na mocy uchwały Nr XIII/91/2019 Rady Powiatu w Starachowicach z dnia 26 września 2019 roku 
w sprawie: wspólnej obsługi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej wybranych jednostek 
organizacyjnych Powiatu Starachowickiego zaliczonych do sektora finansów publicznych, zmienionej 
uchwałą XXV/183/2020 Rady Powiatu w Starachowicach z dnia 29 października 2020 roku zapewniona 
została wspólna obsługa administracyjna, finansową i organizacyjna niektórych jednostek organizacyjnych, 
dla których organem prowadzącym jest Powiat Starachowicki. 

Niniejsza uchwała zapewnia kontynuację dotychczasowej działalności Centrum Usług Wspólnych, 
wprowadza zmiany usprawniające jego działalność oraz zwiększa zakres świadczonych usług. 

W związku z powyższym zasadne jest podjęcie niniejszej uchwały. 

–––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––––
Id: 85438E25-1C2C-4A28-A940-27CB0FA31FCD. Uchwalony Strona 1



Wyniki głosowania

Głosowano w sprawie: wspólnej obsługi administracyjnej, finansowej i
organizacyjnej wybranych jednostek organizacyjnych Powiatu
Starachowickiego zaliczonych do sektora finansów publicznych,

ZA: 12, PRZECIW: 1, WSTRZYMUJĘ SIĘ: 4, BRAK GŁOSU: 0, NIEOBECNI: 4

Wyniki imienne:
ZA (12)
Piotr Ambroszczyk, Piotr Babicki, Paweł Brzozowski, Dariusz Dąbrowski, Marek Maciukajć, Ryszard Nowak, Jarosław Olech, Jan
Pocheć, Sławomir Rymarczyk, Robert Sowula, Stanisław Wojtan, Bożena Wrona

PRZECIW (1)
Mirosław Wojciechowski

WSTRZYMUJĘ SIĘ (4)
Joanna Główka, Danuta Krępa, Krzysztof Serwicki, Dariusz Stachowicz

NIEOBECNI (4)
Przemysław Czaja, Agnieszka Kuś, Maria Salwa, Izabela Wrona

Głosowanie zakończono w dniu: 29 grudnia 2022, o godz. 09:15
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