ZARZADZENIE NR 10/2023
STAROSTY STARACHOWICKIEGO

z dnia 27 stycznia 2023 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Starachowicach

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy zdnia 11 wrze$nia 2019r. (tj. Dz.U. z2022r., poz.1710
z pézn. zm.) Prawo zamoéwien publicznych oraz art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1526) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Starachowicach, zgodnie z zalgcznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie = zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Biura Rozwoju Powiatu oraz
Dyrektorom/Kierownikom komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Starachowicach.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 66/2021 Starosty Starachowickiego z dnia 1 wrzesnia 2021 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Starachowicach.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 20.02.2023 r.

Starosta

Piotr Ambroszczyk
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 10/2023
Starosty Starachowickiego

z dnia 27 stycznia 2023 .

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Starachowicach

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Regulamin okresla zasady iprocedury oraz obieg dokumentéw zwigzanych z przeprowadzeniem
postgpowan o udzielanie zamowien ze $rodkow publicznych w Starostwie Powiatowym w Starachowicach,
ktorych wartos¢ jest mniejsza niz 130 000 ztotych netto z podzialem na:

1) zamowienia o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 3 000 ztotych netto;
2) zamoOwienia o wartos$ci powyzej 3 000 ztotych netto ale mniejszej niz 130 000 ztotych netto;

2. Regulamin obowigzuje w zakresie udzielania zamowien na dostawy, ushugi iroboty budowlane, do
ktorych nie stosuje si¢ ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r.
poz. 1710 z pézn. zm.).

3. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamoéwien podlegajacych wylgczeniu ze stosowania ustawy Pzp -na
podstawie zapisow Oddziatu 2 w Rozdziale 1 Dziatu I ustawy Pzp.

4. Przy wartosci zamdwienia powyzej 3 000 ztotych netto ijednoczesnie ponizej 130 000 ztotych netto
zaproszenie do sktadania ofert odbywa si¢ w formie elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej
Open Nexus z zastrzezeniem ust.11.

5. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac¢ zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow publicznych
w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takze zasad optymalnego
doboru metodi $rodkéw wcelu uzyskania najlepszych efektow zdanych nakladéow, zgodnie
z art. 44 ust. 3 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz.U. z2022r.
poz. 1634 z p6zn. zm.).

6. Naruszenie obowigzkow, o ktorych mowa wust. 51lub naruszenie przepisOw stosowanych przy
udzielaniu zamowien skutkuje odpowiedzialnos$cig zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
prawa.

7. Za przestrzeganie przepisoOw regulaminu odpowiedzialni sa:
1) kierownicy komorek organizacyjnych wnioskujacy o wydatkowanie srodkéw publicznych,

2) pracownicy Starostwa Powiatowego w Starachowicach w zakresie, w jakim powierzono im wykonywanie
czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem
postgpowania.

8. Kierownik komorki organizacyjnej odpowiada za gospodarnos¢ i celowos$¢ realizacji zamowienia.

9. Obowigzkiem kierownika komorki organizacyjnej jest dotozenie nalezytej starannos$ci przy
przygotowaniu i zlecaniu zaméwienia, z zachowaniem zasad okreslonych w ust. 5 niniejszego paragrafu.

10. W przypadku udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw zewngtrznych, w tym
europejskich lub innych mechanizméw finansowych, nadrzednym dokumentem w stosunku do niniejszego
Regulaminu sg zapisy zawarte w umowie o wspotfinansowaniu oraz wytyczne wynikajace z przepisow
prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamoéwien.

11. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, gdy udzielenie zamodwienia w trybie okreslonym
w regulaminie opodzniatoby lub utrudnialo wybor wykonawcy i oferty najkorzystniejszej, kierownik komorki
organizacyjnej moze wystapi¢ do kierownika zamawiajacego z wnioskiem o wyrazenie zgody na udzielenie
zamoOwienia bez stosowania procedury okreslonej w Regulaminie (zgodnie z zalgcznikiem nr 4) - poza
platforma zakupowa Open Nexus.
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Odstapienie, nie zwalnia wydzialu merytorycznego z obowigzku dokonania z nalezyta starannos$cia
oszacowania wartosci zamowienia oraz od stosowania zasad wskazanych w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.

§ 2. Ustalenie warto$ci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia, wydzial merytoryczny szacuje znalezyta
staranno$cia warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania Pzp,
2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

2. Podstawa ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towardéw i ustug. Jesli dopuszcza si¢ udzielenie zamdwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi
przedmiot odrgbnej umowy, wartoScia zamoOwienia jest laczna warto$¢ poszczegdlnych zamoéwien
czgsciowych.

3. Ustalenie warto$ci zamoéwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczegcia
postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub uslugi oraz
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielnie zamowienia jezeli przedmiotem
zamoOwienia sg roboty budowlane.

4. Wartos¢ zamowienia wieloletniego szacuje si¢ z uwzglednieniem catego przewidywanego okresu jego
obowigzywania.

5. Warto§¢ zamowienia doraznego, ktorego potrzeby udzielenia nie mozna byto wczesniej przewidziec,
szacuje si¢ w ujeciu jednostkowym.

6. Ustalenia warto$ci zamdwienia dokonuje si¢ zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie Pzp .

7. Szacunkowa warto$¢ zamowienia na dostawy lub ustugi ustala si¢ w oparciu o sondaz rynku, aw
szczegolnosci na podstawie:

a) warto$ci zaméowien dotychczas udzielonych,

b) dostepnych informacji handlowych, w szczegélnosci katalogéw, cennikéw, folderow, informacji
internetowych, itp.

8. Warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu inwestorskiego albo
planowanych kosztow budowlanych, obejmujacych ich rodzaj, zakres i ilos¢ wraz z ich cenami rynkowymi.

9. Opis przedmiotu zamowienia nalezy dokona¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace
mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

10. Niedopuszczalne jest dzielenie izanizanie wartosci zamowienia wcelu ominiecia obowigzku
stosowania Pzp oraz niniejszego Regulaminu.

§ 3. Czynnosci poprzedzajace wszczecie procedur w zamowieniu publicznym

1. O potrzebie udzielenia zamowienia ijego celowosci, decyduje kierujagcy komorka organizacyjna,
W oparciu o wlasciwy zapis planu finansowego, po zasi¢gni¢ciu informacji u Skarbnika Powiatu lub Gtownego
Ksiegowego o mozliwosci sfinansowania wydatku w planowanym terminie. Nastgpnie wnioskuje o zgode na
wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia do Kierownika Zamawiajacego.

2. Przed realizacja zamoéwienia kierujacy komodrka organizacyjna ma obowiazek ustali¢ czy tozsame
zaméwienie nie jest realizowane przez inng komorke organizacyjng lub nie stanowi czesci sktadowej innego
zamoOwienia publicznego, podlegajacego ustawie Pzp — o ile rodzaj zamo6wienia na to wskazuje.

3. Zamowien udziela si¢ z zachowaniem zasad okreslonych §1 ust. 5 Regulaminu.

4. Wyboru procedury udzielenia zamodwienia dokonuje kierujagcy komorka organizacyjng, ktory
jednoczesnie odpowiada za prawidtowg realizacje rzeczowa zamowienia.
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5. Warunki proceduralne ksztattuje si¢ na zasadzie réwnego traktowania wykonawcoéw 1 poszanowania dla
regut uczciwej konkurencji, jawnosci, proporcjonalnosci i przejrzystosci postgpowania.

6. O potrzebie udzielenia zaliczki pracownikowi na dokonanie zakupu w sklepie lub innej jednostce
handlowej rozstrzyga kazdorazowo kierujacy komorka organizacyjna, w oparciu o uprzednie rozeznanie
warunkow transakcji, z zachowaniem obowigzujacych przepisOw prawa, przy zapewnieniu nadzoru
bezposredniego nad terminowym rozliczeniem zaliczki.

§ 4. Postepowanie 0 zamowienie publiczne o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 3 000 ztotych netto

1. Zamowienie realizowane jest przez wydzial merytoryczny zzachowaniem =zasad oszczednego
wydatkowania $srodkéw publicznych.

2. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowaé w szczeg6lnosci w postaci notatki
stuzbowej sporzadzonej w oparciu o sondaz rynkowy.

3. Wydzial merytoryczny bedzie realizowal zamowienie na podstawie karty zapotrzebowania (zalacznik nr
1 do regulaminu).

4. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamowienia jest prawidtowo opisana faktura lub rachunek.

5. W przypadku zamowien, ktoérych warto$¢ szacunkowa jest mniejsza niz 3 000 ztotych netto, nie ma
obowiazku zawierania umowy w formie pisemne;j.

6. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci przechowuje wydzial merytoryczny.

§ 5. Postepowanie o zamoéwienie publiczne o wartosci powyzej 3 000 ztotych netto ale mniejszej niz
130 000 zlotych netto

1. Za przeprowadzenie postepowania iudzielenie zamdwienia odpowiedzialni sg Kierownicy komorek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Starachowicach, atakze inne osoby, w zakresie w jakim
powierzono im wykonywanie czynnosci.

2. Kazdorazowo, na co najmniej 3 dni przed przystapieniem do zaproszenia do skladania ofert, wymagane
jest pisemne poinformowanie komorki organizacyjnej zajmujacej si¢ zamowieniami publicznymi, o zamiarze
wszczecia procedury.

3. Kierownik komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Starachowicach moze powierzy¢
przeprowadzenie postgpowania komodrce organizacyjnej zajmujacej si¢ zamowieniami publicznymi poprzez
przekazanie w formie pisemne;j i elektronicznej dokumentoéw okreslonych w ust. 5, na 7 dni przed planowanym
terminem rozpocze¢cia procedury.

4. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania jest bezstronne
i staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

5. Czynnosci przygotowawcze dla zamowien o warto$ci powyzej 3 000,00 ztotych netto ale mniejszej niz
130 000 ztotych netto, inicjujace postepowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego, wykonuje
kierujacy wlasciwa komorkg organizacyjng poprzez przygotowanie przed planowanym terminem rozpoczecia
procedury nastepujacych dokumentow:

1) wniosku o wszczgcie postepowania dla zamowienia o wartosci powyzej 3 000 ztotych netto ale mniejszej
niz 130 000 ztotych netto, zgodnie z zatacznikiem nr 2, zatwierdzonego przez Skarbnika lub Gtownego
Ksiggowego w zaleznos$ci od przypisanej odpowiedzialnosci,

2) opis przedmiotu zamdwienia zawierajacy szczegOlowa charakterystyke przedmiotu zamoéwienia
obejmujacy miedzy innymi wykaz z podaniem ilo$ci przedmiotu zamowienia, szczegétowa specyfikacje
techniczng przedmiotu zamdowienia, wymagania serwisowe i gwarancyjne, miejsce, termin i sposob odbioru
przedmiotu zamdwienia (jednorazowo/partiami), termin realizacji zamowienia, warunki ptatnosci,

3) oszacowanie warto$ci zamowienia wraz z dokumentami potwierdzajacymi prawidtowe wyliczenia wartosci
zamoOwienia dla dostaw, ustug i robot budowlanych,

4) istotnych postanowien umowy lub szczegoétowych wytycznych dotyczacych istotnych warunkéw umowy
zaakceptowanych pod wzgledem formalno — prawnym przez radce prawnego.
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6. Kryteriami wyboru oferty sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie najkorzystniejszej
ekonomicznie 1 jako$ciowo oferty, w szczegolnosci:

1) parametry techniczne,
2) aspekty spoteczne,
3) aspekty srodowiskowe,
4) koszty eksploatacji,
5) serwis,
6) termin wykonania zaméwienia,
7) doswiadczenie wykonawcy.
7. Przebieg procedury o udzielenie zamowienia:

1) komunikacja w toczacym si¢ postepowaniu prowadzona jest w formie elektronicznej za posrednictwem
platformy zakupowej, z zastrzezeniem § 1 ust.11;

2) w celu wyboru najkorzystniejszej oferty zaproszenie do sktadania ofert publikowane jest na platformie
zakupowej Open Nexus lub kierowane jest za posrednictwem platformy jako zaproszenie prywatne do
wybranych wykonawcow.

3) zaproszenie zawiera co najmniej:
a) nazwe 1 adres zamawiajacego oraz komorki kierujacej zapytanie;
b) okreslenie przedmiotu oraz wielkos$ci lub zakresu zamdwienia,
¢) termin wykonania zaméwienia;
d) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
€) miejsce i termin sktadania ofert.

Zaproszenie moze rowniez zawiera¢ informacj¢ o wymaganych oswiadczeniach lub dokumentach,
jakie wykonawca musi zataczy¢ do oferty.

4) w toku badania i oceny ofert mozna zada¢ od wykonawcow:
a) ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ofert,
b) uzupehienia brakujacych lub wadliwych dokumentow,

¢) ztozenia ofert dodatkowych, w przypadku gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie.
5) dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej jest mozliwe w przypadku uzyskania przynajmniej jednej
waznej oferty,

6) za wazne uwazane s3 tylko te oferty, ktore sa zgodne z wymaganiami zamawiajgcego zawartymi
w zapytaniu ofertowym oraz zlozone zostalty w wyznaczonym terminie,

7) z przeprowadzonego postgpowania sporzadza si¢ protokol postepowania prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego. Zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego dokument jest podstawa do udzielenia
zamoOwienia,

8) protokot o wyniku postgpowania zamieszcza si¢ na platformie zakupowej Open Nexus.

7. Zatwierdzony protokoét postgpowania stanowi podstawe do zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia
lub wystawienia faktury/rachunku za wykonany przedmiot zamdwienia.

8. W przypadku gdy wybrany wykonawca odmowi realizacji zamowienia, zamawiajacy moze wybrac
kolejng najkorzystniejsza oferte sposrod ztozonych lub uniewazni¢ postepowanie.

9. W trakcie postgpowania zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez
podawania przyczyn.

10. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamodwienia jest prowadzona iprzechowywana przez
komorke organizacyjna dokonujaca zamowienia.
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§ 6. Umowy

1. Do zawierania i realizacji umow w sprawach zamoéwien publicznych nalezy stosowaé w szczegdlnoSci
przepisy Kodeksu Cywilnego. Umowa wymaga zgodnych o$wiadczen woli pochodzacych wytacznie od osob
upowaznionych, ztozonych w formie pisemnej lub elektronicznej, a w przypadkach wyjatkowych takze ustnie
albo w inny sposob.

2. Umowy w sprawie zamoOwienia publicznego musza by¢ zaakceptowane pod wzgledem formalno-
prawnym przez radce prawnego oraz posiada¢ kontrasygnate Skarbnika Powiatu.

3. Kierujacy wlasciwg komorka organizacyjng przedstawia umowe do zatwierdzenia na posiedzeniu
Zarzadu.

4. W zawieranych umowach w sprawie zamowienia publicznego nalezy umiesci¢ zapisy zabezpieczajace
interesy Zamawiajacego, a w szczegolnosci:

1) precyzyjne i zgodne z zapytaniem ofertowym okreslenie przedmiotu i warunkow realizacji zamowienia,

2) precyzyjne okreslenie warunkéw odbioru (cze¢$ciowego, koncowego) oraz S$cisle powigzanie ich
z warunkami ptatnosci,

3) precyzyjne okreslenie warunkéw gwarancji,

4) zamieszczenie klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankcji w przypadku nie wypeinienia
warunkow umowy,

5) zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci zmian zawartej umowy,
6) zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci odstapienia zamawiajacego od umowy,

7) zamieszczenie klauzuli dotyczacej stosowania wiasciwego prawa iwlasciwego sadu w przypadku
rozstrzygania sporéow dotyczacych zawartej umowy.

5. Umowg sporzadza si¢ w 3 egzemplarzach, w tym 2 zachowuje Zamawiajacy.

§ 7. 1. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdowien:
1) ktore dotycza usuwania awarii,
2) na ushugi prawne,
3) na ustugi doradcze lub konsultanckie,
4) na ustugi szkoleniowe lub konferencyjne,
5) na ustugi hotelarskie lub gastronomiczne,
6) na ustugi prasowe, telekomunikacyjne, telewizyjne, radiowe,
7) w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;.

2.Na udzielenie zamowienia wymienionego w ust. 1 pkt1-7 wymagana jest zgoda Kierownika
Zamawiajgcego.

§ 8. Postanowienia koncowe

1. Za przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz zapoznanie pracownikOw zjego postanowieniami,
odpowiedzialni sa kierujacy wiasciwa komorka organizacyjna.

2. Dokumentowanie wydatkowania §rodkow publicznych (dla zamowien o wartosci powyzej 3 000 ztotych
netto i jednoczes$nie ponizej 130 000 ziotych netto) odbywa si¢ w formie elektronicznej, poprzez platforme
zakupowg Open Nexus.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Starachowicach, a takze inne osoby,
w zakresie w jakim powierzono im wykonywanie czynnosci, zobowigzani sg na biezaco prowadzi¢ rejestr
wszystkich udzielonych zamowien o warto$ci ponizej 130 000 ztotych. Rejestr prowadzony jest w formie
elektronicznej za pomocg platformy zakupowej Open Nexus.
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4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie akty prawne regulujace
zamdwienia publiczne, a w szczegolnosci ustawa Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (t.].
Dz.U. 22022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.)

5. Dla wszczecia postepowania, ktorego wartos$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 ztotych netto
konieczne jest wypetnienie zatgcznika nr 3.

6. W przypadku, gdy warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz 130 000 ztotych netto, a kierujacy wilasciwa
komorka organizacyjna uzna za zasadne przeprowadzenie procedury stosujac przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych, przed wszczgciem postepowania konieczne jest wypetienie zalacznika nr 3.

7. Spory interpretacyjne w zakresie tresci regulaminu rozstrzyga Starosta.
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Zatacznik nr 1 do
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Starachowicach

KARTA ZAPOTRZEBOWANIA nr .........

Data

Rodzaj wydatku

Cel (uzasadnienie)

Warto$é¢
zapotrzebowania
*

Oczekiwany termin realizacji
zapotrzebowania

Podpis osoby ustalajacej
warto$¢ zapotrzebowania

Zatwierdzono pod wzgledem merytorycznym Zatwierdzono pod wzgledem zabezpieczenia Srodkow finansowych

* Warto$¢ zapotrzebowania ustalana jest na podstawie rozeznania rynku
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Zakacznik nr 2 do
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Starachowicach

Whiosek o wszczecie postepowania dla zaméwienia o wartosci powyzej 3 000 zlotych netto
ale mniejszej niz 130 000 zlotych netto

Znak Sprawy: .......cooeeiiiiiiiannnn nadaje komorka organizacyjna prowadzgca postgpowanie

Imie i nazwisko osoby do kontaktu:
Tel.:
e-mail:

11. Nazwa zadania (zgodna z planem wydatkoéw jednostki)_:

111, Szacunkowa wartosé zamowienia

Warto$¢ zamoéwienia zostata ustalona W Oparcitl O ........o.eveiieiiiiiiii e

Warto$¢ zamowienia netto Wynosi .........cceeevvnevennnnn. z}, co stanowi .................... EURO,
gdzie warto$¢ 1 EURO=.................. zt. (wg kursu okreslonego w aktualnie obowigzujgcym
obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych),

podatek VAT ...... % zt

Brutto zt

Podpis osoby odpowiedzialnej
Za ustalenie wartoSCl ZAMOWIEINIA ..ottt

Podpis osoby potwierdzajacej zabezpieczenie
srodkow finansowych na realizacjg¢ zamowienia ...............oovveininnennennn...

1V, Potwierdzenie zgodnosci danych zawartych we wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia (potwierdza Kierujgcy wlasciwg komorkg organizacyjng lub osoba upowazniona)

Data,podms

Id: CA551432-E11D-4E89-BD5C-5754B1FCO8CC. Podpisany Strona 1



ZATWIERDZAM

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

VI. Wykaz zalgcznikow:

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3 do
Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Starachowicach

Whiosek o wszczecie postepowania dla zamodwienia, ktérego warto$¢ jest rowna lub przekracza
kwote 130 000 zlotych netto

UWAGA!
Whniosek wraz z zalgcznikami nalezy zlozyé w formie pisemnej i elektronicznej (edytowalnej)

Whniosek niekompletny lub wypelniony w sposob sprzeczny z Ustawg Prawo zamowien publicznych
(Pzp), uniemozliwi wszczecie postepowania o zamowienie publiczne i  zostanie zwrdcony
do Wnioskodawcy celem uzupetnienia.

|. Dane kontaktowe:

Tl

I1. Przedmiot zamodwienia:
1. Rodzaj zaméwienia: [ dostawa [ ustuga [ robota budowlana (zgodnie z ustawg PZP)
2. Czy przedmiot zamowienia jest ujety w Planie postgpowan o udzielenie zamowien: o tak o0 nie

4. Szczegbdtowy opis przedmiotu zamdwienia z podaniem ilo$ci i parametrow (Opis winien byé
przygotowany w sposob jednoznaczmy i wyczerpujgcy za pomocq dostatecznie doktadnych
i zrozumialych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wphw
na sporzqdzenie oferty oraz w sposob nie ograniczajgcy uczciwej konkurencji i réwnego dostepu
do zamowienia)

W przypadku gdy opis jest bardzo obszerny moZna dolgczyé go w zalgczniku wskazujgc
to we wniosku.

II1. Warto$¢ zaméwienia: (Jezeli zamawiajgcy planuje udzieli¢ zamowienia na roboty budowlane lub
ustugi w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postgpowania, lub dopuszcza
mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, wartosciqg zamowienia jest fgczna wartos¢ poszczegolnych
czesci zamowienia. Nalezy szczegotowo wyliczyé poszczegolne wartosci).

1.Warto$¢ zamowienia netto Wynosi  ........ceceeeeveeennnnns zt, co stanowi ............. EURO,
gdzie warto$¢ 1 EURO =.................. zt. (wg kursu okreslonego w aktualnie obowigzujgcym obwieszczeniu
Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych),

podatek VAT ...... % z1

Brutto zt

kwota ....oooviiiiiii, brutto

Potwierdzenie zabezpieczenia $rodkéw finansowych przez Skarbnika Powiatu lub osobe
upowazniona

3. Ustalenia wartos$ci zamowienia dokonano w dniu.........coooeeveveinann....
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na Podstawie: ........iiiiiiiiiiiiii e (w zalaczeniu dokumenty potwierdzajace
przeprowadzenie ww. czynnos$ci (ustuga, dostawa)/ kosztorys inwestorski (robota budowlana )*

4. Osoba/osoby* dokonujace ustalenia warto$Ci ZAMOWIEINIA .. ...vvveererreereereneensereraneeneennannns

IV. Opis kryteriow oceny ofert:

1. Cena*/koszt*.......%

2. kryterium inne niz cena ....... %*(szczegdtowy opis kryterium innego niz cena)....................

3. Uzasadnienie dla kryterium cena pOWYZE] 60%0.......cc.ervirierrieiereeieriieeeeenreseeeseeesesseeseessesseeseenns

V. Projektowane postanowienia umowy:

VI. Informacje niezbedne do SWZ

1. Termin realizacji zamoéwienia/umowy( liczba dni/miesigcy, w przypadku podania daty
022 1T To LT T=] 0T 1) PSP

2. Migjsce realizacji ZAaMOWICIHA: ..........ouiuinininitiie et et et et et et e e e e aeaaees

3. Instalacja/montaz sprzetu™®: tak/nie

4. Zamoéwienia uzupetniajace™: tak/nie

5. Gwarancja:

- Czas gwarancji*: 12 miesigcy/24 miesigce/ 36 miesigcy/ inny................ (jezeli dotyczy)

- Czas reakcji serwisu od dnia zgtoszenia usterki ................coeeeiinnnnnn, dni robocze (jezeli dotyczy)

6. Komisja przetargowa o tak onie (Komisja przetargowa obligatoryjna jezeli wartosé¢ zamowienia
jest rowna lub przekracza progi unijne o ktorych mowa w art.3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.):

7. Proponowane warunki udzialu w postepowaniu (warunki udziatu Wykonawcow w postepowaniu
oraz wymagane od wykonawcow srodki dowodowe winny by¢é okreslone w sposob proporcjonalny do
przedmiotu zamowienia oraz umozliwiajgcy ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
zamowienia, w szczegolnosci wyrazajqc je jako minimalne poziomy zdolnosci):

- uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
Z 0T DY C PIZEPISOW . . oe vttt ettt e e e ettt e e et e et et et e e

- sytuacji ekonomicznej Tub fInanSOWe] : .......c. coviiriiiit i

- zdolno$ci techniczne] [ub ZawodoWej: ..ot

8. Wykaz os$wiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia (mozna zgdac wytgcznie oswiadczen lub dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postgpowania).

1) Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu:

3) Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane okreslonych wymagan:

9. Proponowany tryb udzielenia zamowienia (poda¢ podstawe prawng tj. artykut z ustawy Pzp)

10. Przedmiot zamdwienia podzielony jest na czgsci*: tak/nie
(jezeli zaznaczono ,,nie” —nalezy wskaza¢ powody niedokonania podziatu zaméwienia na cze¢sci)
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11. Zamawiajacy udziela zamowienia w czes$ciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postgpowania: O tak 0O nie (jezeli zaznaczono , tak” — nalezy wyszczegolni¢ poszczegolne
postepowania)

12. Wymagania zwigzane z realizacja zamOwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy osdéb wykonujacych wskazane przez zamawiajacego
czynnosci w zakresie realizacji zamoOwienia, jeZeli wykonanie tych czynno$ci polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy (dotyczy ustug lub robét budowlanych):* tak/nie

(jezeli zaznaczono ,.tak” — nalezy okres§li¢ wymagania zgodnie z art.95 ust. 2 ustawy Pzp)

13. Zamawiajacy moze okreslic w ogloszeniu o zamowieniu lub dokumentach zamdéwienia inne niz
okreslone w art. 95 ust. 1 wymagania zwigzane z realizacja zamowienia, ktore moga obejmowac
aspekty gospodarcze, srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjno$cig, zatrudnieniem lub
zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku realizacji
zamOwienia.

Wymagania moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

1) zastosowania okreslonych srodkow zarzadzania srodowiskowego;

2) zatrudnienia:

a) bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

b) os6b poszukujacych pracy, niepozostajacych w zatrudnieniu lub niewykonujacych innej pracy
zarobkowej, w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy,

¢) 0sob usamodzielnianych, o ktorych mowa w art. 140 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.
0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej,

d) mtodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego,

e) 0sob niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych,

f) innych osob niz okreslone w lit. a-e, o ktorych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r.
o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 176 oraz z 2022 r. poz. 218) lub we wlasciwych
przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

g) 0sob do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby poszukujace;j
pracy, bez zatrudnienia.

Whioskodawca okre$la w dokumentach zaméwienia liczbe i okres wymaganego zatrudnienia osob,
ktorych dotyczy ten wymog. W przypadku gdy wnioskodawca przewiduje wymagania, o ktorych
mowa powyzej, w dokumentach zamoéwienia okresla w szczegoélnosci sposéb dokumentowania
spetniania przez wykonawceg tych wymagan, uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli
spetniania przez wykonawce tych wymagan oraz sankcje z tytutu ich niespelnienia.

O tak O nie (jezeli zaznaczono ,,tak” — nalezy okresli¢ wymagania)

14. Czy Whnioskodawca uwzglednit w opisie przedmiotu zamoéwienia dostepnosci dla o0séb
niepeosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikow

(W przypadku zamoéwierr przeznaczonych do uzythu oséb fizycznych, w tym pracownikéw
zamawiajgcego, opis przedmiotu zamowienia sporzqdza sie, z uwzglednieniem wymagan w zakresie
dostegpnosci dla o0sob niepelnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich
uzytkownikow, chyba ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu zamowienia).
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Jezeli wymagania, o ktérych mowa wynikajg z aktu prawa Unii Europejskiej, przedmiot zamowienia,
w zakresie wymagan dotyczacych dostgpnosci dla osob niepelnosprawnych oraz projektowania
z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikoéw, opisuje si¢ przez odestanie do tego aktu.

O tak O nie (jezeli zaznaczono ,,tak” — nalezy okresli¢ wymagania)

Data i podpis Kierownika komorki organizacyjnej

VII. Komorka organizacyjna zajmujaca si¢ zamowieniami publicznymi

Uwagi:

Przyjmuje ztozony wniosek o udzielenie zamowienia publicznego

Data i podpis kierownika komorki

VIIl. Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody* na przeprowadzenie procedury udzielenia
zaméwienia publicznego

Data i podpis Kierownika Zamawiajgcego

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Starachowicach

Whiosek o odstgpienie od przeprowadzenia procedury

Nazwa komoOrki organizacyjnej: ....cccoeeviriiiiiniiieiiieiiierircinecenrennsones
Nazwa i okreSlenie przedmiotu zamowienia: ...

Rodzaj zamé6wienia: dostawa / ustuga / robota budowlana

Termin realizacji zamowienia........cceeeeeveieieininennnnennnn.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

10151110 J PLN

VAT...... T | P PLN

brutto....covviiiiiiii PLN

MV KONAWCE: ...ttt e e e e
(075 1 T

Na podstawie § 1 ust.11 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Starachowicach zwracam si¢ z prosbg o wyrazenie zgody na to, aby dokonujagc wydatkowania
srodkdbw w ramach niniejszego zadania odstapi¢ od przeprowadzenia procedury opisanej w § 5
Regulaminu.

Potwierdzam zasadnosé, gospodarnosé i celowosé udzielenia planowanego zamowienia.
Oswiadczenie w sprawie bezstronnosci
Oswiadczam, ze nie pozostaje z wykonawcgq, ktory ztozyt propozycje cenowq na realizacje przedmiotu

zamowienia, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzi¢ uzasadnione wqtpliwosci,
co do mojej bezstronnosci.

Podpis kierownika komorki organizacyjnej

Potwierdzam posiadanie srodkéw na sfinansowanie zaméwienia w planie rzeczowo — finansowym

Podpis Skarbnika Powiatu/lub Glownego Ksiegowego

Wyrazam/nie wyraiam* zgode/y na udzielenie zamoéwienia 7 pominieciem procedur
o ktorych mowa powyzej.

Podpis Kierownika Zamawiajgcego
*niepotrzebne skresli¢
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