
Informacje o jednostce kontrolowanej

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Archiwum Państwowe w
Kielcach

— ul. Kusocińskiego 57
25-045 Kielce

Nazwa archiwum państwowego Oddział Adres

18950 2024-04-19 ONA.421.65.2022.ŁM

Nr wystąpienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTĄPIENIE POKONTROLNE
art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z

2020 r. poz. 164)

Starostwo Powiatowe w Starachowicach

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. dr Władysława Borkowskiego 4, 27-200 Starachowice

Adres jednostki kontrolowanej

2910196720
0000

—

REGON KRS

—

Uwagi

Kontrolę przeprowadził

Łukasz Mularczyk starszy archiwista 62/2022 2022-10-24

Imię i nazwisko kontrolera Stanowisko służbowe kontrolera Nr
upoważnienia

do kontroli

Data
wystawienia

upoważnienia

Data kontroli

2022-10-27 2022-10-27 —

Data rozpoczęcia kontroli Data zakończenia kontroli Wskazanie dni będących
przerwami w kontroli
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Ocena działalności jednostki w zakresie objętym kontrolą, w tym stwierdzone nieprawidłowości

kontrola postępowania z materiałami archiwalnymi wchodzącymi do państwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacją niearchiwalną powstałą i zgromadzoną w Starostwie Powiatowym w
Starachowicach

Zakres i przedmiot kontroli

—

Uwagi

Starostwo Powiatowe w Starachowicach pracuje w oparciu o system kancelaryjny tradycyjny
wspomagany systemem EZD-RP, jako wspomagający obieg tradycyjny w zakresie
wykonywania czynności kancelaryjnych, prowadzenia rejestrów przesyłek wpływających.

Dokumentacja spraw zakończonych nie jest przekazywana systematycznie do archiwum
zakładowego. Nie wszystkie komórki organizacyjne dotrzymują obowiązku przekazania
dokumentacji do archiwum zakładowego wynikającego z zapisu § 63 ust. 1 obowiązującej
instrukcji kancelaryjnej.

Materiały archiwalne przekazane z komórek organizacyjnych do archiwum zakładowego są
prawidłowo uporządkowane, aktom nadano układ chronologiczny, dokonano ponumerowania
stron zapisanych, opis teczek aktowych jest adekwatny co do zawartości.

Przekazaniu do Archiwum Państwowego w Kielcach podlegają przekazane do archiwum
zakładowego przez Wydział Nieruchomości, Rolnictwa, Leśnictwa i Ochrony Środowiska akta
spraw wywłaszczeniowych postępowań z lat 1975-1990.

Kryteria oceny wartości dokumentacji  są w większości poprawne i zgodne z jednolitym
rzeczowym wykazem akt.

Ewidencja archiwum zakładowego prowadzona jest poprawnie. Spisy zdawczo-odbiorcze są
rejestrowane w wykazie spisów zdawczo-odbiorczych.

Zasady rozmieszczenia zgromadzonego zasobu są poprawne. Akta kategorii A są fizycznie
wyodrębnione w oddzielnym pomieszczeniu, przechowywane są w układzie zgodnym z
ewidencją. Zabezpieczenie materiałów jest właściwe.

Pomieszczenia Archiwum zakładowego jest usytuowane w budynku przy ul. Hutniczej 14 i
składa się z 7 magazynów o łącznej powierzchni ok. 140 m . Wyposażenie wewnętrzne
stanowią regały metalowe stacjonarne (oznaczone numerami). Zabezpieczenia lokalu są
dobre, warunki klimatyczne są monitorowane za pomocą właściwych urządzeń.

Zalecenie pokontrolne wyszczególnione w wystąpieniu pokontrolnym Dyrektora Archiwum
Państwowego w Kielcach z dnia 28 września 2017 r. dotyczyło przygotowania i przekazania do zasobu
Archiwum Państwowego w Kielcach przechowywanych, odziedziczonych materiałów archiwalnych
(akta kategorii A) b. Urzędu Rejonowego w Starachowicach z lat 1991-1997 (podziały i rozgraniczenia)
– zalecenie zostało wykonane, materiały archiwalne zostały przekazane do zasobu Archiwum
Państwowego w Kielcach dnia 20 grudnia 2017 r.

2

Wystąpienie pokontrolne ONA.421.65.2022.ŁM - Egz. nr ..... Strona 2 z 3



Zalecenie dotyczące sposobu usunięcia nieprawidłowości

Wystąpienie sporządzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Państwowe w Kielcach

 

Ocena działalności jednostki w zakresie objętym kontrolą, w tym stwierdzone nieprawidłowości

1. Zobligować komórki organizacyjne do przekazania do archiwum zakładowego
dokumentacji zgodnie z obowiązkiem wynikającym  z zapisu z zapisu § 63 ust. 1
obowiązującej instrukcji kancelaryjnej

2024-12-31

2. Przygotować i przekazać do Archiwum Państwowego akta spraw
wywłaszczeniowych prowadzonych m.in przez Urząd Gminy w Pawłowie, Urząd
Gminy w Wąchocku z lat  1975-1990.

2025-06-30

Opis Termin
realizacji

Dyrektor Archiwum Państwowego w Kielcach

dr Wiesława Rutkowska

Pouczenie: 

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystąpienia pokontrolnego,
może zgłosić pisemne umotywowane zastrzeżenia do oceny i zaleceń zawartych w wystąpieniu
pokontrolnym oraz złożyć dodatkowe wyjaśnienia i przedstawić dodatkową dokumentację.

Załączniki Ilość: 0

 Brak
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